Felsorolás és számozás
1. Rendezd névsorba az alábbi neveket, majd készíts felsorolást belőlük, szimbólum használatával!

Bolívia
terület:1098581 km2
népsűrűség:6,4

Chile
terület:756626 km2
népsűrűség:12,1 

Brazília
terület:8511965 km2
népsűrűség:132,6

Kolumbia
terület:1138914 km2
népsűrűség:28,6

Argentína
terület:2766889 km2
népsűrűség:30,6

Alakítsd át a fenti felsorolást sorszámozott felsorolássá!

2. Készíts felsorolást!

Beérkezett üzenetek

Elküldött elemek

Feladatok

Feljegyzések

Napló

Naptár

Névjegyalbum

Piszkozatok

Postázandó

Törölt elemek

3. Rendezd névsorba az alábbi Murphy törvényeket, majd készíts felsorolást belőlük!

Néhány Murphy-törvény

A MURPHY-TÖRVÉNY
Ami el tud romlani, az el is romlik.

GREER TÖRVÉNYE
A számítógépes program nem kívánságaid, hanem utasításaid szerint működik.

SUTIN TÖRVÉNYE
A leghaszontalanabb funkciókkal a legnagyobb élvezet dolgozni.

A SORBAN ÁLLÁS ELVE
Minél tovább állsz sort, annál valószínűbb, hogy rossz sorban állsz.

BOCKLAGE TÖRVÉNYE
Aki utoljára nevet, az valószínűleg nem értette meg a viccet.

KOVAC TALÁNYA
Ha rossz számot tárcsázol, az állomás sosem foglalt.

BELL TEORÉMÁJA
Ha egy test vízbe merül, megszólal a telefon.

Alakítsd át a fenti felsorolást sorszámozott felsorolássá!

4. Készíts többszintű listát! A kék sorok legyenek kiemelve!

Karakterek formázása
méret
betűtípus
egyebek (dőlt, félkövér, aláhúzott, stb..)

Bekezdések formázása
bekezdés fogalma
igazítások
tabulátorok
keretezés
egyebek

Felsorolások készítése
egyszerű felsorolás
sorszámozott felsorolás
többszintű felsorolás

Szerkezet
számozás

Lábjegyzet

Tartalomjegyzék, tárgymutató készítés

